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നടപടി മം
സാേ�തിക വിദ�ാഭ�ാസം - സാേ�തിക വിദ�ാഭ�ാസ ഡയറ�"െട കാര�ാലയം, തി�വന��രം -
ഡിേ%ാമ ഇൻ ക()*ർ ആ%ിേ-ഷൻ & െസ േ*റിയൽ 0ാ�ീസ് േകാ2് - റിവിഷൻ 2016 ൽ
നി7ം റിവിഷൻ 2023 േല-് അ:ിഷൻ ലഭി;< വിദ�ാർ=ികൾ പാ?ാേക@ അധിക
വിഷയBൾ അംഗീകരിD് ഉFരവ് �റെGHവി;7.
 

                                    അ-ാദമിക് (എ ) വിഭാഗം    
നം. DTETVM/4596/2024-C4 (ACA) തി�വന��രം, തീയതി : 21-11-2024

 
വായന :- 1.23/05/2024 െല SITTTR േജായിൻറ് ഡയറ�"െട കF് നം.P3/1122/24/SITTTR

2.25.07.2024 െല സർ-ാർ കF് ന(ർ.െജ1/261/2024/ഉ.വി.വ
ഉFരവ്

 
        വായന (1) 0കാരം സർ-ാർ  െകാേമ2�ൽ  ഇൻXിറ)Yകളിൽ നട[< ഡിേ%ാമ ഇൻ
ക()*ർ ആ%ിേ-ഷൻ & െസ േ*റിയൽ 0ാ�ീസ് േകാ2ിൽ റിവിഷൻ 2016 ൽ നി7ം റിവിഷൻ
2023 േല-് അ:ിഷൻ ലഭി;< വിദ�ാർ=ികൾ പാ?ാേക@ അധിക വിഷയBൾ സംബ]ിD
റിേGാർ*് സർ-ാരിേല-് ന^ിയി�7.
    ഡിേ%ാമ ഇൻ ക()*ർ ആ%ിേ-ഷൻ & െസ േ*റിയൽ 0ാ�ീസ്  കരി;ലം പരി_രണം
2023 സർ-ാർ അംഗീകരിDിY` സാഹചര�Fിൽ ഡിേ%ാമ ഇൻ ക()*ർ ആ%ിേ-ഷൻ &
െസ േ*റിയൽ 0ാ�ീസ് േകാ2ിൽ റിവിഷൻ 2016 ൽ നി7ം റിവിഷൻ 2023 േല-് അ:ിഷൻ
ലഭി;< വിദ�ാർ=ികൾ പാ?ാേക@ അധിക വിഷയBൾ  സാേ�തിക വിദ�ാഭ�ാസ ഡയറ�ർ
തലFിൽ അംഗീകരി;<തിന് വായന (2) 0കാരം സർ-ാർ  നിർേദശം ന^ിയിരി;7.  
      േമൽ സർ-ാർ നിർേദശFിെd അടിeാനFിൽ സർ-ാർ െകാേമ2�ൽ ഇൻXിറ)Yകളിൽ
നട[< ഡിേ%ാമ ഇൻ ക()*ർ ആ%ിേ-ഷൻ & െസ േ*റിയൽ 0ാ�ീസ് േകാ2ിൽ റിവിഷൻ
2016 ൽ നി7ം റിവിഷൻ 2023 േല-് അ:ിഷൻ ലഭി;< വിദ�ാർ=ികൾ പാ?ാേക@ അധിക
വിഷയBൾ അfബ]മായി േചർFിരി;<ത് 0കാരം അംഗീകരിD് ഉFരവ് �റെGHവി;7.  
 
 

SHALIJ P R
DIRECTOR

 
 
പകർG്

1. 
എoാ ഗവൺെമൻറ്   െകാേമ2�ൽ ഇൻXി�)*്  eാപന േമധാവികൾ;ം
(www.dtekerala.gov.in ~േഖന )

DTETVM/4596/2024-C4 (ACA) I/175670/2024



2. േജായ്ൻറ് കേ�ാളർ, സാേ�തിക പരീ� കൺേ�ാള"െട കാര�ാലയം, ൈകമനം
,തി�വന��രം 

3. േജായിൻറ് ഡയറ�ർ, േX�് ഇൻXിറ)*് ഓഫ് െടക് നി-ൽ ടീെDർസ് െ�യിനിങ് &
റിസർD്, കളമേ�രി 

4 േXാ-് ഫയൽ /ഓഫീസ് േകാGി 
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ADDITIONAL SUBJESTS TO BE PASSED BY THE STUDENTS SEEK:NG

ADIVTISSIONFROM DIPLOMA TN SECRETARIAL PRACTICE REVISION 2016 TO

DIPLoMAINCoMPUTERAPPLICATIoNANDSECRETAR]ALPRACTICEREVISIoN

conditions for Revision change from Diploma In secretarial Practice Revision 2016

to Diploma tn computer Application And Secretarial Practice Revision 2023

1. A student who has not completed the course/who was not eligible to appear

for examination in semestei 2 or 3 or 4 in Diploma In secretarial Practice

Revision 2016 scheme can seek readmission to semester 2 or 3 or 4

respectivety of Diploma In Computer ApPlication.and Secretarial Practice

Revision 2i123 depending on his/her eligibiliry conditions including:-

i) Validity of his/her Diploma ln Setretarial Practice Revision 2016

registration.

Head of the lnstifttion b€ing satisfied as to the genuineness of the

absence and approPriate documents.

2

3

There shall be no readmission to semester 1 in the Revision 2023scheme; the

candidate can seek admission to the Pmgramme through the admission

process in the forthcoming Year.

A srudent re-admitted in 2023 scheme shall follow the rules and regulations of

2023 scheme (GO (MS) No.538/2023/HEDN Dated l9/09i2023)

Once re-admitted to a panictllar s€mester in revision 2023' the sntdent has to

unJ"ryo."grlm study for all courses in Revision 2023 from that semester

;;;4. H"e/she shall be deemed to eaflr the credits for all srrbjects of DSP

il.riti", ZO1O t.heme, upto that semester to which he/she was in before being

re-admitted to Revision 2023 scheme.

onlvtheEndSemesterExamination(Revision2023)willbeconsideredfor
.J.irfrirg the grade in the case of additional subjects to be strrdied' No

irrt.*A rn"arl (cia) will be considered for tlre calculation of grade'

Students who seek re-admission to a partict ar semesler of Diploma ltt

io*pu,", Application and Secretarial Practice Revision 2023 have to eanl a

'pass' in Additional cottrses.

A student who is re-admitted to 46 sern€ster is deemed to lnve passed Course

Code 23 I 6 & 2326 as alld when course code 2336 is passed' A student who is re-

,a*inaO lo 3dsemester is deemed to have passed Course Code 2316 as and when

Course Code 2326 is Passed.

A snrdent who is re-atlmitted lo Diploma ln Computer Application and

1
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2

Srretarial Practice Revision 2023from Diploma In Secretarial Practice

Revision 2016 has to pass the following additional colrsesas detailed in table

below:-
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Additional Corrrses to be passed rtnder Revision 2023 scheme

Cotrrse NameCours
e Code

sl.

No.

Semester
to which

readmitted

Secretarial Practice2331

Computer Applications - I2334

2336 T!?ewritin8 and Word Processing Malayalam - In (35 WPM)
t IV

R[lsiness Communication2323

'IhewritinE, and Word Processing Malayalam -ll (25 WPM)2326
I2

and Word Processing MalaYalam - ITlpewritillg23161I3



t.
o
No
oz
(\
o
a
crl
oE
9

=
o
i5

'6

o
Eo
b.
3
o

I
E
-g6Y
d.
EF
a
6t
N
N

a
o-
g
u-
o
*
IEo
6

EQUIVALENT SUBJECTS FOR STUDENTS
PRACTICE REVISION

sEEKINcADMtssIoNToDIPLoMAINcoMPUTERAPPLICATIoNANDSEcRETARIAL
ioz: rnou DlpLoMA IN sEcRETARIAL PRAcrlcE REvtsloN 2016

Dlploma In Secrctarial Practice Revision 2016Diploma ln Computer Applicatiort And Secretarial

Practice Revislon 2023

Subject NameSubject
Code

Seme-
sterCourse NameCorrse

Code
Seflles-

sl.
No.

Not requir€dl6l I
ComnluricativeEtrglish&

PersonalityDevelopment-l
SICommurricativeEtrglish-l231ISI

Not requiredAccottntancy-ll(i I ..15lFinancial AccorrnlirlE-l2312SI
Nol rcquirPdBusinessStrtdies-lSI t6t3BusinessSttldies2313SI
Not requiredShorthaudEnglish-lt6l4SISlrorrhandEnglish-l2314.l sl
Not nrlttiredl6l5 l}pewritingEnglish-lSITVpewriting andWord

ProcessingEnglish-l
2315SI

Additional for re
adnissiolr to 52 only.

No Equivalent subject in DSP

Revision 2016
Typewriting and Word

ProcessillE,Malavalnm-l
2316(i sl

Not requiredl62 r
CommutricativeEltglish&

PersonalityDevelopment-ll
S2CommunicativeEnglish - Il2321S27

Not required
t 622 Accountancy-llS2FioancialAccotlntillg- [ls2B

Additiorul for n-
admissior to 53 and

not addidotrl for re'
admissim to 54

No Equivalent strbject ttPto 2d
Semesler in DSP Revision 2016

Brtsirrcss (lommrttricatiotrl63lS3

2323 Busitress CommtlnicatiotrS29

Nol KluiredSlrorthaudEnglish-ll162452ShorthantlErtglish - l(80 WPM)S2 2324l0

Not requiredTypewritillS,EnBlish- Il

WordProcessin gEnglish-l
1625

1626
S2

'IlpewritingandWordProcessin gEnglis

h-ll(40 WPM)2325tl S2

Additional sbjec(s)

I

3

2322
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t2 S2 2326
TypewritillgandwordProcessing
Malayalarn -ll (25 WPM)

No Equivalent srrbject in DSP

Revision 2016

Additioual for re.
admlssion to 53 mly

l3 S2 2327 DataEntryOperalionPowered BYAI
No Equivalent subject in DSP
Revision 2016

Not reqrrired

t4 S3 233 t SecretarialPractice
No Equivalent subject in DSP
Revision 2016

Additiorul for re
admission to 54 only'

I l-r S:] 2:132 ShorthandEnglish - tll( 100WPM) 1632 ShnrtharrdEnglish-lll

l(; S3 2333 ShorthandMalaYalam-l 1633 ShorthandMalayalam-l Not requir€d

t7 S3 23',34 ComputerAppllcatlotts-l
No Equivalent srrbject in DSP
Revision 2016

Additioml for re.
adrnission to 54 ol y.

IB s3 2335
TypewritingandWordProcessingEnglis
lt-lll(4sWPM)

1635 TlpewritirrgErglish- ll I Not reqr red

t9 S3 2336
TypewritlngandWordProcessillg
Malayalam - llI (35 WPM)

No Equivalent subject in DSP

Revision 2016

Addltional for re-

admission to 34 only.

?0 2337 ComprrterisedFillancialAccountitl g 1637
ComputerisedFinarlcial

Accounting
Not rPquircd

Not requlred

S3


