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പരിപ#ം
 
വിഷയം:- വിദ�ാഭ�ാസം - സാേ�തികം - ഡയറ�%െട കാര�ാലയം - െമഡിെസപ് - Phase 2 -

/ീമിയം അെ1ൗ3ിംഗ് 5ത�മാ67തിേല1് - മാർ8 നിർേദശ:ൾ -
�റെ<=വി67ത് - സംബ?ി@്.

 
Aചന :- 1.24/06/2022 - െല, സ.ഉ. (അ@ടി)നം. 71/2022/ധന.

2.20.01.2026 - െല, സ.ഉ. (അ@ടി) നം. 05/2026/ധന.
3.21/01/2026 - െല, സ.ഉ. (അ@ടി) നം. 07/2026/ധന.
4.14.07.2026 - െല, ധനകാര� (െഹൽR് ഇൻUറൻസ്) വV<് സർ6ലർ നം.
34/2026/ധന. 

     സംWാന സർ1ാർ ജീവന1ാർ6ം െപൻഷൻകാർ6മാYZ സമ[ ആേരാഗ� ഇൻUറൻസ്
പ]തിയായ െമഡിെസപ് ഒ7ാം ഘ`ം നട<ിലാ1ിയി�a. Aചന (2) /കാരം 01.02.2026 bതൽ
െമഡിെസപ് ര3ാം ഘ`ം ആരംഭി@ിരി6കയാണ്. /cത പ]തിdായി സർ1ാർ വാർഷിക
/ീമിയം eക ഇൻUറൻസ് ക�നിd് bൻfറായി നാല് ഗg1ളായി നൽVകYം, eടർ7് /cത
eക iണേഭാjാ1ളിൽ നിaം /തിമാസ തവണകളായി ഈടാ67 രീതിയാണ്
അവലംബി@ിlZത്. െമഡിെസപ് ഒ7ാം ഘ` പ]തിYമായി ബ?െ<`്, ഇൻUറൻസ് ക�നിd്
സർ1ാർ ഒ=1ിയ /ീമിയം eകYം iണേഭാjാ1ളിൽ നിaം ഈടാ1ി വ�7 eകYം തmിൽ
വ�ത�ാസം നിലനി7ി�7 സാഹചര�Rിൽ,  ഇത് തി`െ<=n7തിനാYം iണേഭാjാ1oെട
/ീമിയം അെ1ൗ3ിംഗ് pമീകരി67തിൻെറ ഭാഗമാYം െമഡിെസപ് ഒ7ാം ഘ`Rിൽ സർ1ാർ
നിർേദശ:ൾ �റെ<=വി@ി�a. 
   സർ1ാർ നൽV7 /ീമിയം eക iണേഭാjാ1ളിൽ നിaം ഈടാ1ി ഒ=േ13താYZ
കണ1് ശീർഷക:ൾ Aചന (1 & 3)-ൽ വ�jമാ1ിയിl3്. സർ1ാർ bൻfറായി ഇൻUറൻസ്
ക�നിd് നൽകിയിlZ /ീമിയം eകYം iണേഭാjാ1ളിൽ നിaം ഈടാ1ി വിവിധ െഹഡ്
ഓഫ് അെ1ൗtകളിൽ ഒ=1ിയ eകYം തmിൽ 5ത�ത വ�n7തിനായി റീകൺസിലിേയഷൻ
/വർRന:ൾ 5ത�മായി നടേR3e3്. MEDISEP Phase 2 *ACCOUNTING* ഓ�ഷനിൽ
*RECONCILIATION PHASE II* /വർRന സ�മാണ്. PHASE 2 റീകൺസിലിേയഷൻ 2026
െഫ�വരി മാസം bതൽ മാ#മാണ് ആരഭി@ിlZത്. ഇതിൽ 2026 ജ�വരി മാസെR
ശ�ളRിൽ നിaം 2026 െഫ�വരി മാസെR െപൻഷനിൽ നിaം ഈടാ1ിയ /ീമിയം
eകയാണ് റീകൺൈസൽ (reconcile) െച�7ത്. ഇeമായി ബ?െ<` വീഡിേയാ സേ<ാർ`്
െമഡിെസപ് േപാർ`ലിൽ *RESOURCES* ഓ�ഷനിൽ ലഭ�മാണ്. ഡി.ഡി.ഓ േലാഗിനിെല
*RECONCILIATION* PHASE II* േപജിൻെറ വലeവശnZ 'READ ME' എ7 െമ�വിൽ
അെ1ൗ3ിംഗ് സംബ?ി@ നിർേദശ:ൾ PDF �പRി�ം ലഭ�മാ1ിയിl3്.
   െമഡിെസപ് േഡ�ാ േബസിൽ നിലവി�Z (അതായത് െമഡിെസപ് കാർഡ് ഉZ) എ�ാ
iണേഭാjാ1ളിൽ നിaം /ീമിയം eക Vറവ് െച�് അട�aെവ7് ഉറ<ാ67തിേല1്
െമഡിെസപ് ബാധകമായ Wാപന:ളിെല എ�ാ ഡി.ഡി.ഒ-മാ�ം �]ിേ13താണ്.
bൻfറായി  സർ1ാർ നൽV7 /ീമിയം eക 5ത�മായി തെ7 ഈടാ6a3് എ7് ഉറ<്
വ�n7തിേല1് �വെട െകാ=Rിരി67 നിർേദശ:ൾ പാലി1ണെമ7് Aചന (4) /കാരം
സർ1ാർ നിർേദശി@ിരി6a.
(1)െമഡ് കാർഡ് ലഭി6കYം എ7ാൽ, സർ1ാർ bൻfറായി നൽV7 /ീമിയം eക തിരിെക
ലഭി67തിന് സാധ�തയി�ാReമായ �വെട േചർRിരി67 വിഭാഗം ജീവന1ാെര െമഡിെസപ്
പ]തിയിൽ നിaം ഒഴിവാ67തിേല1് അRര1ാ�െട വിവര:ൾ ബ?െ<` ഡി.ഡി.ഒ-മാർ
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MEDISEP Portal-ൽ Updation എ7 Menu ഓ�ഷനിൽ "Update Category" ഉപേയാഗി@് 5ത�മായി
േരഖെ<=േR3താണ്.

i. ഒ7ാം ഘ`Rിെല ¥7ാം േപാളിസി വർഷRിൽ (01.07.2024 - 31.01.2026) മരണെ<`,
V=ംബ െപൻഷന് അവകാശികളി�ാR iണേഭാjാ1oെട വിവര:ൾ.

ii. ഒ7ാം ഘ` കാലയളവിൽ (01.07.2022 bതൽ 31.01.2026 വെര) വിരമി@ എൻ.പി.എസ് 
െപൻഷൻകാരിൽ കാർഡ് ഉZeം എ7ാൽ വാർഷിക /ീമിയം eക b¦വനാYം
അടdാRവ�െട വിവര:ൾ.

iii. െമഡിെസപ് കാർഡ് ഉZeം §ന�േവതനാവധിയിൽ /േവശി6കYം വാർഷിക /ീമിയം
eക b¦വനാYം അടdാRവ�െടYം വിവര:ൾ.

iv. സർവീസിൽ നിaം പിരി¨ വി`വ�െട വിവര:ൾ.
v. ഒ� iണേഭാjാവിന് തെ7 ഒ7ിലധികം കാർഡ് ഉ3ാ©കYം അതിേല1് ഒ7ിന് മാ#ം

/ീമിയം Vറവ് െചªെ<=7eമായ സാഹചര�Rിൽ അ:െനYZവ�െട വിവര:ൾ.
vi. െമഡിെസപ് പ]തിയിൽ ഉൾെ<`് കാർഡ് ലഭി1Yം eടർ7് െമഡിെസപ് നിലവിൽ

ഇ�ാRതായ WാപനRിേല1് േജാലി മാറി േപാVകYം െച�വ�െട വിവര:ൾ.
vii. െമഡ് കാർഡ് ലഭി@തിന് േശഷം മെ�െ��ി�ം കാരണRാൽ േജാലി ഉേപ«ി@്

േപായവ�െടേയാ (resign), അ�മതിയി�ാെത േജാലിയിൽ നി7് വിlനിൽ67വ�െടേയാ
(deserter) വിവര:ൾ.

viii. േമൽ ഖ¬ിക (i) bതൽ (vii) വെര പരാമർശി@ത�ാR മേ�െത�ി�ം കാരണRാൽ,
/ീമിയം eക തിരിെക ലഭി1ാൻ സാധ�തയി�ാR iണേഭാjാ1oെടYം വിവര:ൾ
ധനകാര� (ഐ.ടി.എസ്.എഫ്) വV<ിന് ഇ-െമയിൽ bഖാ�രം (info.medisep@kerala.gov.in
or info.fin@kerala.gov.in ) ലഭ�മാേ13താണ്.

(2)േമൽ Aചി<ി@ വിഭാഗം ജീവന1ാ�െട ഡാ�ാ ബ?െ<` ഡി.ഡി.ഒ-മാർ deactivate
െചേª3eം ആയതി�Z കാരണ:ൾ േപാർ`ലിൽ വ�jമായി േരഖെ<=േR3eമാണ്.
(3)െമഡിെസപ് ഒ7ാം ഘ`ം ആരംഭി@തിന് േശഷം േസവനRിൽ /േവശി@eം,
§ന�േവതനാവധിയിൽ /േവശി@eമായ എ�ാ ജീവന1ാ�െടYം /ീമിയം eക പരിേശാധി@് bൻ
മാസ:ളിെല /ീമിയം Vടി³ികയിെ�aം, iണേഭാjാ1ളിൽ നിaം  ഈടാ1ിയിlZ b¦വൻ
eകYം സർ1ാരിേല1് അടവ് വ�Rിയിlെ3aം ഡി.ഡി.ഒ-മാർ ഉറ<ാേ13താണ്.
(4)െഡപ´േ`ഷൻ വ�വWയിൽ േസവനമ�µി67, SPARK PEN ഉZ ഉേദ�ാഗW�െട
MEDISEP /ീമിയം അതത് ഓഫീ·കളിൽ നി7് MEDISEP ID ഉൾെ<=Rി e-Treasury bേഖന
ഓൺൈലനാേയാ അെ��ിൽ െച1് bേഖനേയാ ഒ=േ13താണ്. ഇത് സംബ?ി@ സംശയ
നിവാരണRിനായി ബ?െ<` േ¸ഷറിYമായി ബ?െ<ടാ©7താണ്.
(5)പ]തിയിൽ ഉൾെ<` (െമഡിെസപ് കാർഡ് ഉZ) iണേഭാjാ1ളിൽ നിaം /ീമിയം eക
യഥാവിധി ലഭ�മാVaെവ7് ബ?െ<` അധികാരികൾ ഉറ<് വ�േR3താണ്. /ീമിയം eക
ഒ=1ാെത ഏെത�ി�ം iണേഭാjാവ് പ]തിയിൽ eട�7 സാഹചര�ം ഉ3ായാൽ, സർ1ാർ
bൻfറായി നൽകിയ eക »ർ¼മാYം pമീകരി6വാൻ സാധി1ാെത വരികYം ത½ലം ഉ3ാV7
സാ�Rിക ന¾Rിന് ബ?െ<` ഡി.ഡി.ഒ-മാർ വ�jിപരമായി ഉRരവാദിയായിരി67താണ്.
Aചന (4) സർ1ാർ പരിപ#ം ഇേതാെടാ<ം ഉZട1ം െച�a.

SUBHALEKSHMY R
SENIOR FINANCE OFFICER

 

സ¿ീകർRാവ:്-  

1.ഈ വV<ിന് കീഴി�Z വിവിധ Wാപന േമധാവികൾ, ഡി.ഡി.ഒ-മാർ &
ബ?െ<` ജീവന1ാർ (www.dtekerala.gov.in എ7 െവÁൈസ�്
bഖാ�ിരം).

2. േÂാ1് ഫയൽ / ഓഫീസ് േകാ<ി.
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അനുബന്ധം  -2  

MEDISEP  RECONCILIATION  PHASE II

             മെഡിസെപ് Reconciliation ചെയ്യുന്നതിനായി DDO/ NO ലോഗിൻ ചെയ്യുക.  ഇടതു ഭാഗത്തായി
കാണുന്ന Accounting  എന്ന ഓപ്ഷനിലെ Reconciliation (Phase II) എന്ന ഓപ്ഷൻ സെലക്ട് ചെയ്യുക. ഈ
ഓപ്ഷനിലൂടെ മെഡിസിപ്പിൻറെ പുതിയ മൊഡ്യൂൾ കാണാവുന്നതാണ്.  (Fig: 1)

                                                                  Fig: 1

Reconciliation എന്ന പേജിൽ രണ്ട് ഓപ്ഷനുകൾ (ടാബുകൾ) കാണാവുന്നതാണ് (Fig: 2) :

i. Premium Payment
ii. Reconciliation

 

                                                                    Fig: 2
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i) Premium Payment   

ഈ ഓപ്ഷനിൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്തു  Year  ഉം  Month  ഉം  Office  ഉം സെലക്ട് ചെയ്ത്  (Office Search  ഓപ്ഷൻ
ഇവിടെ നൽകിയിട്ടുണ്ട് )  View ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്താൽ താഴെയായി കാണുന്ന Paid (Spark/Treasury),  Paid
(Challan),   Unpaid  എന്നീ ഓപ്ഷനുകളിൽ ഉൾപ്പെടുന്നവരുടെ ആകെ എണ്ണവും ആകെ തുകയും ഓരോ
ഓപ്ഷനും  താഴെയായി കാണാവുന്നതാണ്. (Fig: 3)

                                                                       Fig: 3

Paid (Spark/Treasury) 

Paid (Spark/Treasury) എന്ന ഓപ്ഷനിൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്താൽ  Spark/ Treasury മുഖേന മെഡിസെപ് Premium
ഡിഡക്ഷൻ  വന്നിട്ടുള്ള  മെഡിസെപ്-ൽ  അംഗമായ  സെലക്ട്  ചെയ്ത  ഓഫീസിലുള്ള  എല്ലാ
ജീവനക്കാരുടെയും,  സെലക്ട് ചെയ്ത മാസത്തെ Premium തുക മെഡിസിപിലേക്ക് ഈടാക്കിയതായി ഇവിടെ
ലിസ്റ്റ് ചെയ്തു കാണാവുന്നതാണ്.  ഇവിടെ  Not Verified  ആയവരെ ചുവന്ന നിറത്തിൽ കാണാവുന്നതാണ്,
ഇവരെ Reconciliation ചെയ്യുന്നതിന് മുൻപ് നിർബന്ധമായും Verify ചെയ്യേണ്ടതാണ്. (Fig:4)
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                                                                       Fig: 4

Paid (Challan) 

Paid  (Challan)  എന്ന ഓപ്ഷനിൽ ക്ലിക്ക്  ചെയ്താൽ  Medisep  ID നൽകി  Treasury  -ൽ ചലാൻ പേയ്മെന്റ്
ചെയ്തിട്ടുള്ളവരുടെ  വിശദാമ്ശങ്ങൾ  ഇവിടെ  ലിസ്റ്റ്  ചെയ്‌തു  കാണാവുന്നതാണ്.  ഇവിടെ  Not  Verified
ആയവരെ ചുവന്ന നിറത്തിൽ കാണാവുന്നതാണ്. (Fig: 5)

                                                                        Fig: 5
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Upload Challan

എന്നാൽ  ഒന്നിൽ  കൂടുതൽ  ആളുകളുടെ  പേയ്മെന്റ്  ഒന്നിച്ചു  ഒരു  Challan  ആയിട്ടാണ്  അടച്ചതെങ്കിൽ
നൽകിയിരിക്കുന്ന എക്സൽ ഫോർമാറ്റിലുള്ള ടെംപ്ലേറ്റ്,  Sample Excel  Format  എന്ന ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത്
ഡൌൺലോഡ്  ചെയ്യുക.  കോളങ്ങളുടെ  പേരും  ഓർഡറും  മാറ്റാതെ,  Year,  Month,  Medisep  ID,  Amount
തുടങ്ങി ആവശ്യമായ എല്ലാ ഫീൽഡുകളും പൂർത്തിയാക്കി  (Year, Month, Medisep ID, Amount  തുടങ്ങിയവ
അക്കങ്ങളായി മാത്രമേ ആഡ് ചെയ്യാൻ പാടുള്ളൂ)  എക്സൽ ഷീറ്റ്  Save  ചെയ്ത്  .xlxs  എന്ന ഫോർമാറ്റിൽ
തന്നെ എക്സൽ ഷീറ്റ്  Browse ചെയ്ത് Challan No ടൈപ്പ് ചെയ്ത്  നൽകുക, Challan No നൽകുമ്പോൾ തന്നെ
Challan  Date,   Amount  എന്നിവ ഇവിടെ ലിസ്റ്റ്  ചെയ്യുന്നതാണ്.  അവ കൃത്യമാണോ എന്ന് പരിശോധിച്ച
ശേഷം Upload & Save എന്ന ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്തു Upload ചെയ്യുക. 

Challan  ട്രഷറിയിൽ എന്നാണോ അടക്കുന്നത് അടക്കുന്നതിന്റെ അടുത്ത മാസം  10-ാം തീയതിക്കു ശേഷം
മാത്രമേ മെഡിസെപ് സൈറ്റിൽ Challan details ലിസ്റ്റ് ചെയ്യുകയുള്ളൂ. (Fig: 6)

                                                                 Fig: 6
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Error Report 

അപ്‌ലോഡ് ചെയ്യുമ്പോൾ എക്സൽ ഷീറ്റിൽ നൽകിയിരിക്കുന്ന വിശദാമ്ശങ്ങളിൽ എന്തെങ്കിലും തെറ്റുകൾ
ഉണ്ടെങ്കിൽ അത് ചുവടെ കാണിക്കുന്നതാണ്. Error Report എന്ന ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് ആ വിശദാമ്ശങ്ങൾ
PDF  ആയി  ഡൌൺലോഡ്  ചെയ്തെടുക്കാവുന്നതാണ്.  ശരിയായി  അപ്‌ലോഡ്  ചെയ്ത  Challan
വിശദാമ്ശങ്ങൾ Uploaded Challan എന്ന ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് കാണാവുന്നതാണ് .(Fig: 7)

                                                                   Fig: 7

Include Beneficiary

ലോഗിൻ ചെയ്ത ഓഫീസിൽ നിന്നും തനതു മാസത്തെ Reconciliation  ചെയ്യുന്നതിന്  മുൻപ്  Relieve  ആയി
പോയ  ബെനെഫിഷറീസിനെ  Reconciliation  ചെയ്യുന്നതിനായി  തനത്  മാസത്തിലേക്ക്  തിരികെ
കൊണ്ടുവരുന്നതിനായിട്ടുള്ള ഓപ്ഷനാണ് Include Beneficiary.

Include Beneficiary എന്ന ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുമ്പോൾ ലോഗിൻ ചെയ്തിരിക്കുന്ന ഡിപ്പാർട്മെന്റിലുള്ള  Relieve
ചെയ്ത  ജീവനക്കാർ  ഇവിടെ  ലിസ്റ്റ്  ചെയ്യുന്നതാണ്  .  അതിൽ  നിന്നും  ഈ  ഓഫീസിലേക്കു  Include
ചെയ്യേണ്ടവരെ  Check Box  ടിക്ക് ചെയ്ത് Include  എന്ന ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്തു ആഡ് ചെയ്യാവുന്നതാണ് .

ഒരു  ഓഫീസിൽ  നിന്നും  ട്രാൻസ്ഫർ  ആയി  പോയ  ആളെ  Relieving  /Joining  വഴി  ആഡ്  ചെയ്താലേ
Reconciliation ചെയ്യുന്നതിനായി Include Beneficiary-ൽ ലഭ്യമാവുകയുള്ളൂ. (Fig: 8)
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                                                                    Fig: 8

Unpaid 

Unpaid  എന്ന ഓപ്ഷനിൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്താൽ  സെലക്ട്  ചെയ്ത ഓഫീസിലുള്ള സെലക്ട്  ചെയ്ത മാസത്തെ
Premium  തുക  മെഡിസിപിലേക്ക്  ഈടാക്കാത്ത  എല്ലാ  ജീവനക്കാരുടെയും/  പെൻഷൻകാരുടെയും
വിശദാമ്ശങ്ങൾ  ഇവിടെ  ലിസ്റ്റ്  ചെയ്തു  കാണാവുന്നതാണ്.  ഇവിടെ  Not  Verified  ആയവരെ  ചുവന്ന
നിറത്തിൽ  കാണാവുന്നതാണ്.  Unpaid  ആയിട്ടുള്ള  ഓരോരുത്തരുടെയും  Unpaid  ആകാനുള്ള  Reason
അപ്ഡേറ്റ്  ചെയ്താൽ  മാത്രമേ  Reconciliation  പൂർത്തിയാക്കാൻ  സാധിക്കുകയുള്ളൂ.  അതിനായി
ഓരോരുത്തരുടെയും നേരെയുള്ള Check Box  ടിക്ക് ചെയ്ത് , ഡ്രോപ്‌ടൗണിൽ നിന്നു Reason സെലക്ട് ചെയ്തു
Save ചെയ്യുക. Not in the month എന്ന Option സെലക്ട് ചെയ്താൽ ആ മാസം Reconciliation ലിസ്റ്റിൽ നിന്ന്
ആ  ബെനിഫിഷ്യറി ഒഴിവാകുന്നതാണ് . (Fig: 9.1, Fig 9.2)

Fig: 9.1
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                                                                Fig: 9.2

Beneficiary List 

Beneficiary List എന്ന ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്തു സെലക്ട് ചെയ്തു നൽകിയ Year , Month , Office  അനുസരിച്ചുള്ള
എല്ലാ Beneficiary-കളുടെയും ലിസ്റ്റ് Excel ആയി ഡൌൺലോഡ് ചെയ്തെടുക്കാവുന്നതാണ്. (Fig: 10)

Fig: 10
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Paid & Not Verified 

Paid  &  Not  Verified എന്ന  ബട്ടൺ  ക്ലിക്ക്  ചെയ്തു  സെലക്ട്  ചെയ്തു  നൽകിയ  Year  ,  Month  ,  Office
അനുസരിച്ചുള്ള Payment ചെയ്തിട്ടുള്ള എന്നാൽ Not Verified ആയ എല്ലാ Beneficiary-കളുടെയും ലിസ്റ്റ് Excel
ആയി ഡൌൺലോഡ് ചെയ്തെടുക്കാവുന്നതാണ്.  ഈ ലിസ്റ്റിൽ ഉൾപ്പെട്ട ഓരോരുത്തരെയും Reconciliation
ചെയ്യുന്നതിന് മുൻപ് നിർബന്ധമായും Verify ചെയ്യേണ്ടതാണ്. (Fig: 11)

Fig: 11

Paid List 

Paid List  എന്ന ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്തു സെലക്ട് ചെയ്തു നൽകിയ  Year ,  Month ,  Office  അനുസരിച്ചുള്ള
Payment  ചെയ്തിട്ടുള്ള  എല്ലാ  Beneficiary-കളുടെടെയും  ലിസ്റ്റ്  Excel  ആയി  ഡൌൺലോഡ്
ചെയ്തെടുക്കാവുന്നതാണ്. (Fig: 12)

Fig: 12
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Paid and Not Listed in the Login 

നിലവിൽ ലോഗിൻ ചെയ്ത ഡിപ്പാർട്മെന്റിൽ ഇല്ലാത്ത Challan വഴി പേയ്മെന്റ് ചെയ്തവരെ Include Beneficiary
എന്ന ഓപ്ഷൻ  വഴിയോ Relieve/Joining വഴി Transfer ചെയ്തോ തനത് മാസത്തെ Reconciliation ചെയ്യാൻ
ഇവിടേക്ക് കൊണ്ട് വരാവുന്നതാണ്. (Fig: 13)

Fig: 13

Unpaid List 

Unpaid List എന്ന ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്തു സെലക്ട് ചെയ്തു നൽകിയ Year , Month , Office  അനുസരിച്ചുള്ള
Premium  തുക  ഈടാക്കാത്ത  എല്ലാ  Beneficiary-കളുടെടെയും  ലിസ്റ്റ്  Excel  ആയി  ഡൌൺലോഡ്
ചെയ്തെടുക്കാവുന്നതാണ്.  ആറു മാസമായി  Pre-pensioner  കാറ്റഗറിയിൽ കിടക്കുന്നവരെ  ഇവിടെ  ചുവന്ന
നിറത്തിൽ  കാണാവുന്നതാണ്.  അതിൽ  ഓരോരുത്തരുടെയും  പെൻഷൻ  അനുവദിച്ചിട്ടുണ്ടോ  എന്നു
പരിശോധിച്ചു  പെൻഷണർ ആയിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ അവരെ  Unpaid  ലിസ്റ്റിൽ നിന്നും  Reason  :  Delete  എന്നു
നൽകി Save ചെയ്തു ഒഴിവാക്കാവുന്നതാണ്. (Fig: 14)

Fig: 14
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ii)  Reconciliation :  

ഈ ഓപ്ഷനിൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്താൽ Premium Payment  പേജിൽ സെലക്ട് ചെയ്ത അതേ  Year  ഉം  Month  ഉം
Office  ഉം  അതുമായി  ബന്ധപ്പെട്ട വിശദാമ്ശങ്ങളും ഇവിടെ  ലിസ്റ്റ്  ചെയ്യും.  Paid  (Spark/Treasury),   Paid
(Challan),   Unpaid  എന്നീ  ഓപ്ഷനുകളിൽ ഉൾപ്പെടുന്ന എല്ലാവരുടെയും  Premium  തുക ഉൾപ്പെടെയുള്ള
വിശദാമ്ശങ്ങളും  ആദ്യ  പേജിൽ  റിമാർക്സ്  നൽകിയിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ  ആ  റിമാർക്‌സും  ഇവിടെ
കാണാവുന്നതാണ്.  എന്നാൽ  Unpaid  ലിസ്റ്റിൽ ഉള്ള  ഓരോരുത്തരുടെയും  Unpaid  ആകാനുള്ള  Reason
Premium Payment പേജിൽ  അപ്ഡേറ്റ് ചെയ്തിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ  മാത്രമേ Reconciliation പേജിൽ Finalize  ബട്ടൺ
View ആവുകയുള്ളൂ . (Fig: 15.1)

Fig: 15.1

അതേ  പേജിൽ  താഴെയായി  Paid  (Spark/Treasury),   Paid  (Challan)  എന്നീ  ഓപ്ഷനുകളിൽ
ഉൾപ്പെടുന്നവരുടെ ആകെ എണ്ണവും ആകെ തുകയും ഓരോ ഓപ്ഷനും  താഴെയായി കാണാവുന്നതാണ്.
Unpaid  നു താഴെയായി ആകെ എണ്ണവും Payment  പേജിൽ Remarks  നല്കിയിട്ടുള്ളവരുടെ ആകെ എണ്ണവും
കാണാവുന്നതാണ്. ഇവിടെ Total Beneficiaries-ന്റെ എണ്ണവും ആകെ തുകയും ലിസ്റ്റ് ചെയ്യുന്നതാണ്.

അതേ പേജിൽ ഏറ്റവും ചുവടെയായി Unpaid Summary with Remarks-ഉം Category wise Summary-ഉം ലിസ്റ്റ്
ചെയ്യുന്നതാണ്.

Recociliation  പേജിലുള്ള എല്ലാ വിശദാമ്ശങ്ങളും  ഒരു പ്രാവശ്യം  കൂടി  വിശകലനം ചെയ്തു തെറ്റൊന്നുമില്ല
എന്നുറപ്പുവരുത്തിയ ശേഷം I agree to the reconciliation for ‘month’ 2026 based on salary/pension records
എന്ന Check box ടിക്ക് ചെയ്തു Finalize ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് Reconciliation, Finalize ചെയ്യാവുന്നതാണ്.(Fig:15.2)
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Fig: 15.2

Finalized Report

ഇടതു ഭാഗത്തുള്ള  Finalized Reports (Phase II)  എന്ന ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത്  Year  ഉം  Month  ഉം  Office  ഉം
സെലക്ട്  ചെയ്ത്  View  ബട്ടൺ  ക്ലിക്ക്  ചെയ്താൽ  സെലക്ട്  ചെയ്ത  മാസത്തെ  Finalized  Report  ലിസ്റ്റ്
ചെയ്യുന്നതാണ്.  Reports  എന്ന  കോളത്തിനു  താഴെ  ഉള്ള  നെയിം  ക്ലിക്ക്  ചെയ്ത്  റിപ്പോർട്ട്  PDF  ആയി
ഡൌൺലോഡ് ചെയ്തെടുക്കാവുന്നതാണ്. (Fig: 16.1, Fig: 16.2)

Fig: 16.1
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Fig: 16.2

Note :  Finalize ചെയ്യുന്നതിന് മുൻപ് തെറ്റായ ചലാൻ ഡോക്യുമെന്റ് ആണ് upload ചെയ്തതെങ്കിൽ DDO/
NO ക്ക് തന്നെ ഡിലീറ്റ് ചെയ്ത് പുതിയ ചലാൻ ഡോക്യുമെന്റ് ആഡ് ചെയ്യാവുന്നതാണ്.

Finalize  ചെയ്തതിനു ശേഷവും അത്  reverse  ചെയ്യേണ്ട സാഹചര്യം വന്നാൽ  info.medisep@kerala.gov.in
എന്ന മെയിൽ യിലേക്ക്  വിശദാമ്ശങ്ങൾ മെയിൽ ചെയ്യുകയോ  1800-425-1857 എന്ന  Medisep  Help-line
നമ്പറിൽ ബന്ധപ്പെടുകയോ ചെയ്യാവുന്നതാണ്.

***
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