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പരിപ2ംപരിപ2ം
        വിഷയം:-  വിദ�ാഭ�ാസം –സാേ�തികം- DDFS-ൽ നി6് E-Office-േല= ്ഫയ?കൾ 

ൈമേB�് െചE6ത്-നിർേFശം നൽH6ത്- സംബJിK്.
        Lചന :-  07.08.2024 െല ഈ കാര�ാലയOിെല സിPം അനലിPിെR

സമർSണം..
            സർ=ാർ നിർേFശ Tകാരം ഫയ?കൾ ഇ-ഓഫീസ് സംവിധാനOിേല=്
മാ�ണെമ6 ഉOരവ് അYസരിZെകാ[് ഈ വHSിൽ നി\ം ]ാപന^ളിേല=് പല
തവണ ഈ നിർേFശം ന`ിയിabതാണ്

         2011 cതൽ സാേ�തിക വിദ�ാഭ�ാസ ഡയറ�േറ�ിൽ DDFS സംവിധാനമാണ്
ഉപേയാഗിZെകാ[ി�6ത് എ6ാൽ DDFS-െR TവർOനം fൈല അവസാനേOാെട
അവസാനിSിhെമ6് നിർേFശം ന`ിയിabiമാണ്. ആയതിനാൽ DDFS-ൽ ഉb എkാ
ഫയ?കlം അതാത് SECTION ൈകകാര�ം െചE6 ഓഫീസർ വർഷം തിരിK ് ഒേരാ 
ഫയലിെRqം കറR് ഫയൽ , േനാs് ഫയൽ എ6ിവ Tേതകം ഡൗൺേലാഡ് െചv് ഫയൽ 
ന�റിെR േപരിൽ ഒ� േഫാൾഡർ wിേയ� ്െചv് അതിൽ േസവ് െചEക. അ^െന എkാ 
ഫയ?കlം   െസx�ബെസx�ബർ 9, 2024ർ 9, 2024 cൻപായി ഡൗൺേലാഡ്  െചേ{[താണ്. െസ|ൻ 
LT}മാർ എkാ ഫയ?കlം ക�ത�മായി ഡൗൺേലാഡ് െചvിaേ[ാ എ6് പരിേശാധിK്
ഇേതാെടാSം േചർOിരിh6 എ~ൽ ഷീ�ിൽ വിവര^ൾ േരഖെS�Oി െസ|ൻ �ാർ=്, 
LT[് എ6ിവർ ഒS് വ�കqം, അവസാനം ]ാപനേമധാവി ഇത് േമെലാS്
െചേ{[iമാണ്. �ര|ിതമായി ഫയ?കൾ ഡൗൺേലാഡ് െച� ക��s�കളിൽ (minimum
2) L|ിേ=[ ഉOരവാദിOം  cകളിൽ പറ� ഉേദ�ാഗ]ർ=ായിരിhം. ഫയൽ
െഡൗൺേലാഡ് �ർOീകരിKേശഷം ഒ� കാരണവശാ?ം DDFS വഴി �തിയ ഫയ?കൾ 
wിേയ�് െച{ാൻ പാ�bതk.

              Closed / disposed ഫയ?കളിൽ ഏെത�ി?ം ഫയ?കൾ ഇനി ഒരി=?ം
േവ[ിവരിk എ6് �ർ=ിYം, �T[ിYം േബാധ�മായാൽ അOരം ഫയ?കൾ
L|ിേ=[തിk. e-office െസർവറിേല=് file upload െചേ{[ നിർേദശം iടർ6്
അറിയിh6തായിരിhം. േമൽ പറ� നിർേFശ^ൾ സമയബJിതമായി 
തീർേ=[താെണ6് കർശന നിർേFശം ന�\.

SHALIJ P R
DIRECTOR

സ�ീകർOാവ്,  
1.ഈ വHSിന് കീഴി?b എkാ ]ാപനേമധാവികൾhം ബJെSs ജീവന=ാർhം

(www.dtekerala.gov.in എ6 െവ¢ൈസ�് cഖാ�ിരം).

2.ഈ കാര�ാലയOിന് കീഴിെല ഫയൽ ൈകകാര�ം െചE6 എkാ ജീവന=ാർhം.
                  3. സിPം അനലിP്
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4. േPാ=് ഫയൽ / ഓഫീസ് േകാSി
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